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 บันทึกข้อความ


	

	ส่วนงาน
..............(คณะ..สำนัก..สถาบัน)...............................................

	
	
	

	ที่
ศธ .................................................................
วันที่
.........................................................

	
	
	

	เรื่อง
รายงานขอซื้อ/จ้างและการจัดทำประกาศพร้อมเอกสารประกวดราคาซื้อ/จ้าง.......(ชื่อรายการ)......................... โดยวิธีคัดเลือก

	
	
	

	
	
	
	

	เรียน   ..............................................................

               ด้วย .................(ชื่อหน่วยงาน).................. มีความประสงค์จะ ซื้อ/จ้าง……………(ชื่อรายการ)................…โดยวิธีคัดเลือก ซึ่งมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
               ๑. เหตุผลความจำเป็นที่ต้องซื้อ
                   เพื่อใช้……………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
               ๒. รายละเอียดของพัสดุ
                   รายละเอียด (ตามเอกสารแนบ)
               ๓. ราคากลางและรายละเอียดของราคากลางจำนวน ................................... บาท (...............................)
               ๔. วงเงินที่จะซื้อ/จ้าง
                   เบิกจ่ายจากเงิน......................... จำนวน .................................บาท (......................................................)
                   แผนงาน : ………………..   ผลผลิต : ………………..  งบ : ……………………… หมวดค่า........................
               ๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้น หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ
                   กำหนดเวลาการส่งมอบพัสดุ หรือให้งานแล้วเสร็จภายใน …….……. วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา
               ๖. วิธีที่จะซื้อ/จ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อ/จ้าง
                   .................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
               ๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
                   การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา
               ๘. การขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการต่าง ๆ
                   การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก

               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด
                  ๑. อนุมัติให้ดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
                  ๒. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก
	
	
	

	            (.........................................................)
                        นักวิชาการพัสดุ
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	คำสั่ง มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ (มก.) กรุงเทพฯ

	ที่ …………/……….. 

	เรื่อง แต่งตั้ง คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
สำหรับการซื้อ/จ้าง.........................................................(ชื่อรายการ)...................................................... 
โดยวิธีคัดเลือก

	
                  ด้วย มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ (มก.) กรุงเทพฯ มีความประสงค์จะ ซื้อ/จ้าง...................(ชื่อรายการ)............................ โดยวิธีคัดเลือก และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐         จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้เป็น คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อ/จ้าง.................................(ชื่อรายการ)............................................................ โดยวิธีคัดเลือก


	คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก
๑. .....(ชื่อ).....................   .........(สกุล)...................... 
ประธานกรรมการฯ
   ......(ตำแหน่ง)................................
๒. .....(ชื่อ).....................   .........(สกุล)......................
กรรมการ
   ......(ตำแหน่ง)................................
๓. .....(ชื่อ).....................   .........(สกุล)......................
กรรมการและเลขานุการ
   ......(ตำแหน่ง)................................
๔. .....(ชื่อ).....................   .........(สกุล)......................
กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
   ......(ตำแหน่ง)................................
อำนาจและหน้าที่ 
     ๑. พิจารณาคุณสมบัติของผู้ประกอบการที่มายื่นข้อเสนอให้เป็นไปตามเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสือเชิญชวน
     ๒. พิจารณาคัดเลือกผู้ประกอบการตามหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอที่กำหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน
     ๓. รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น ต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
การกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา
     กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แล้วเสร็จภายใน ๗ วัน นับถัดจากวันเสนอราคา
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
๑. .....(ชื่อ).....................   .........(สกุล)......................
ประธานกรรมการฯ
   ......(ตำแหน่ง)................................
๒. .....(ชื่อ).....................   .........(สกุล)......................
กรรมการ
   ......(ตำแหน่ง)................................
๓. .....(ชื่อ).....................   .........(สกุล)......................
กรรมการ
   ......(ตำแหน่ง)................................
อำนาจและหน้าที่ 
ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น

	
	

	

	                                                                   สั่ง ณ วันที่ ……………… เดือน ........... พ.ศ. ............
                                                                               (..................................................)
                                                                                      ......................................
                                                                    คณบดี / ผู้อำนวยการสำนัก / ผู้อำนวยการสถาบัน
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